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拍照或抄錄索書號
依照號碼至架上取書
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認識書本構造
02

架上取書

書名

作者

登錄號

索書號
550
4042
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書架上找到書本的分類號範圍

550
4042

550-550.7

經濟
經濟學總論

分類號

作者號
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書架上以書本的作者號找尋書籍位置

550
4042

分類號

作者號

讀者面對書架，從由左而右、由上而下

1            7            13

2            8            14

3            9            15

4            10          16

5            11          17

6            12          18
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圖書排列原則

中文圖書的排列方式：數字由小到大，小數點後逐一位數比，
從由左而右、由上而下，由前而後排列

494.57

5724

1995

494.6

0031

1996

494.6

1031

1996

495.6

2031

1996

A79

.C108

V.1

A121

.S12

1996

A121

.S3

2001

QA76

.C123

1996

西文圖書的排列方式：英文字由A~Z，數字由小到大，小數點後逐一位數比，
從由左而右、由上而下

02

架上取書
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請多加利用圖書館！


