
德明財經科技大學圖書館製作

如何借書、還書及續借？
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01

借 書
找到書後，憑自己的學生證

親自到讀者服務台辦理外借手續

需蓋當學期註冊章

王小美
C1110816
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01

借 書
同步核對電腦帳，確認到期日、外借冊(件)數，

再蓋到期日提醒自己還書日

C110xxxxx

孫小美

D110xxxxx

2022025/07/31
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01

借 書 借 閱 相 關 規 定

• 學期初尚未領到學生證前，請憑自己身

份證借閱學生證

• 辦理歸還後，如無他人預約，同人當日

可以再借出同本書當日再借

• 期刊、報紙、參考工具書及教師指定用

書限館內閱覽

• 每冊每日新台幣 5元，三日內緩罰，逾

期第四日還書收四天滯還金逾期滯還金
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02

還 書
至讀者服務台辦理還書手續，

同步核對電腦帳，確認已還清書籍

核對

王小美
C1110816

王小美
C1110816

王小美
C1110816
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圖書館大門口24小時還書箱
02

還 書

1. 視聽資料或附光碟的圖書
務必親臨讀者服務台辦理
歸還手續，避免在還書箱
內被壓損。

2. 投擲後隔日請登入「讀者
查詢」核對還書資料

(如有錯誤請於三個工作天內反應，

逾期恕以電腦紀錄為準)
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注意事項

 學期中：大學生每冊可續借2次；碩士生每冊可續
借1次。請讀者務必要確認新的到期日。

 自己借用已逾期或已有他人線上預約，不能辦理圖
書續借。

 辦理歸還後，如無他人預約，同人當日可以再借出
同本書。

 學期與寒暑假之借期不同，交接期間無法受理續借
服務(依圖書館公告時間為準)
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讀者園地→辦理線上續借
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登入讀者查詢系統
03

圖書續借



Tankertanker Design

Tankertanker Design

德明財經科技大學圖書館製作

登入讀者查詢系統

帳號：輸入您的學號
密碼：預設值為您的身
分證字號，字母需大寫
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點選我的書房
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點選已借書→續借
03

圖書續借

請自行確認及註記新到
期日，如有問題請洽讀
者服務台
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請多加利用圖書館！


