
 

資料不全 

完整 

讀者資料鍵檔 

 

製作借書證 

 

 

停止 

提供借書證申請單 

 

1.檢查申請單、證件 
2.1吋相同近照 2張 
 

補齊 

點收保證金 

開立收據 

 

辦證人領取借書證、 

退還證明文件、 

保證金收據一聯 

辦證申請單依證號排序歸檔存查、 
保證金收據一聯繳交會計室 

否 

是 

TML05辦理借書證標準

作業流程 

 


