
 

查核有無借書及
滯還金？ 

收回借書證截角作廢 還清借書，繳納滯還金 

原辦證日期？ 

填寫退還保證金申請

表及應退金額 

扣手續費 100 元 

圖書館簽核 

退還保證金申請表交申辦人 

請申辦人自行至會計室 

簽章及至出納組領款 

經辦人在「申請借書證登記

表」上填寫註銷日期及簽章 

凍結借閱權利 

有 

無 

6 個月內 

超過 6 個月 
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