
 

警衛室領取日報 

工作人員進館並再鎖上大門 

開啟辦公區各類設備之電源 

開啟讀者區各類設備之電源 

關閉 B1除濕機 

8:10開大門、大門廳兩側門掛告示牌 
「開館準備中」 

還書箱作業 

8:20開大門廳兩側門 

9:30開啓研推大樓 5~6F空調 

TML20 總館開館標準作
業流程 

 
 

開電梯及鐵捲門 

開啟大門廳電燈、燈箱、跑馬燈 

逐樓層巡視環境 

夾報紙 

登記進館人次 

播放館內背景音樂 

週末日及寒暑假開館時間另依
圖書館公告辦理 

逐樓層巡視環境含桌椅、圖書期
刊歸位及收垃圾 

開箱取書 

TML02 


