
 

指引教師指定用書表單下載網頁位址 

催還圖書 

圖書上架、恢復外借 
 

核對申請單
內容？ 

 

通知老師補正 

查詢借閱狀態？ 

系統設定圖書狀態及依
據需求期間凍結外借 

在架上 

指定用書移至專櫃 

通知申請之老師 

申請期間到期 

不完整 

正確 

外借中 

TML16辦理教師指定用
書標準作業流程 

 


